
   แผนการสอน/แผนการเรียนรู้ภาคทฤษฏ ี

 แผนการสอน/การเรียนรู้ภาคทฤษฎี หน่วยที ่ 1  

ช่ือวชิา    พิมพดี์ดไทยเบ้ืองตน้ สอนสัปดาห์ที ่ 1  

ช่ือหน่วย  ความรู้พื้นฐานในการเรียนพิมพดี์ด ช่ัวโมงรวม  1 

ช่ือเร่ือง     ความรู้พืน้ฐานในการเรียนพมิพ์ดีด จ านวนคาบ  1 

หัวข้อเร่ือง 

ด้านความรู้ 
1.  อธิบายส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ดได ้
2.  อธิบายวธีิการสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดได้ 

 
ด้านทกัษะ 

1.  สามารถใชส่้วนต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ด ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
2.  น าเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดมาใชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ให้อยูใ่นสภาพใชง้านได ้
 

ด้านคุณธรรม จริยธรรม 
1.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังานอยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

สาระส าคญั 
ความรู้พื้นฐานในการเรียนวิชาพิมพดี์ดเป็นส่ิงส าคญั  ผูเ้รียนจ าเป็นตอ้งศึกษาในเบ้ืองตน้เสียก่อน             

การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดนั้นจะช่วยพฒันาผูเ้รียนให้เกิดทกัษะท่ีดีในการเรียนวิชาพิมพดี์ด และช่วย
ใหผู้เ้รียนสามารถพิมพดี์ดแบบสัมผสัไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

 
 
 
 

 
 

 

 

 



 
สมรรถนะอาชีพประจ าหน่วย (ส่ิงท่ีตอ้งการใหเ้กิดการประยกุตใ์ชค้วามรู้ ทกัษะ คุณธรรม เขา้ดว้ยกนั) 

การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ด 
 

จุดประสงค์การสอน/การเรียนรู้ 
 จุดประสงค์ทัว่ไป / บูรณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 

1.  เพื่อใหน้กัเรียนมีความรู้ความเขา้ใจส่วนประกอบต่างๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ดและ 
วธีิการสร้างเทคนิคท่ีดี             

2.  เพื่อใหน้กัเรียนมีทกัษะการน าเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดมาใชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้ง  
3.  เพื่อใหมี้เจตคติท่ีดีในการเรียนและปฏิบติักิจกรรมต่าง ๆ  ตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง  
 

 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม / บูรณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 
1.  อธิบายส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ดได ้ 
2.  อธิบายวธีิการสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดได ้ 
3.  สามารถใชส่้วนต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ดไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  
4.  น าเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดมาใชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
6. มีระเบียบวนิยัและมีความรับผดิชอบในการปฏิบติังานอยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

เนือ้หาสาระการสอน/การเรียนรู้ 

 ด้านความรู้ (ทฤษฎ)ี 
1.  ประวติัความเป็นมาของเคร่ืองพิมพดี์ด 
2.  ส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ด 
3.  การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ด 
4.  กิจนิสัยท่ีดีในการเรียนพิมพดี์ด 

 
 ด้านทกัษะ (ปฏิบัติ) 

1.  สามารถใชส่้วนต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ดได ้
2.  รู้จกัน าเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดมาใชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.  ดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดใหอ้ยูใ่นสภาพท่ีดี สามารถใชง้านได ้
4.  สามารถแกไ้ขเคร่ืองพิมพดี์ดอยา่งง่ายได ้
 

 ด้านคุณธรรม จริยธรรม 
1.  การเตรียมความพร้อมดา้นวสัดุ อุปกรณ์ ในการเรียนการสอนอยา่งพร้อมเพรียง 
2.  ความรับผดิชอบงานท่ีไดรั้บมอบหมาย ปฏิบติังานดว้ยความตั้งใจ ใชว้สัดุส้ินเปลืองอยา่ง

ประหยดัและคุม้ค่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

กจิกรรมการเรียนการสอนหรือการเรียนรู้ 

ขั้นตอนการสอนหรือกจิกรรมของครู ขั้นตอนการเรียนรู้หรือกจิกรรมของนักเรียน 

ขั้นเตรียม  

1.  จดัเตรียมเอกสาร วสัดุอุปกรณ์การเรียนการสอน 
2.  แจง้จุดประสงคข์องบทเรียนให้ผูเ้รียนทราบ 
3.  ทบทวนพื้นฐานความรู้เดิมท่ีมีความสัมพนัธ์กบั

เน้ือหาใหม่ท่ีสอน 
4.  ช้ีแจงวธีิการปฏิบติั รวมทั้งเกณฑก์ารประเมิน

เพื่อให้ผูเ้รียนไดท้ราบ 
 

ขั้นการเรียนการสอน  
1.  ด าเนินการสอนตามหวัขอ้เร่ือง 
2.  มอบหมายใหก้ลุ่มผูเ้รียนฝึกปฏิบติัเพื่อให ้         

เกิดทกัษะ 
3.  สังเกตพฤติกรรมของผูเ้รียนในการปฏิบติังาน

และการท ากิจกรรมท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 

ข้ันสรุป 
1.  สรุปเน้ือหาส าคญั  โดยเปิดโอกาสใหผู้เ้รียน

ไดมี้ส่วนร่วมในการเรียนการสอน                      
โดยการ ถาม – ตอบ  

2.  ด าเนินการทดสอบหลงัเรียน 
3.  ประเมินผลสมรรถนะท่ีพึงประสงคใ์นดา้น  

(ความรู้  ทกัษะ  คุณธรรม  จริยธรรม  และ  
จรรยาบรรณวชิาชีพ) 

 
 
 
 
     

 

ขั้นเตรียม   
1.  จดัเตรียมเอกสารตามท่ีครูผูส้อนช้ีแจง 
2.  ฟังค าบรรยาย  ตอบค าถาม  และจดบนัทึก 
 
 
 
           

 

ขั้นการเรียนการสอน  
1.  ผูเ้รียนฟังค าบรรยาย 
2.  ปฏิบติังานตามท่ีครูผูส้อนมอบหมาย                        

เพื่อพฒันาความรู้  ความเขา้ใจ   
 
 
 

ข้ันสรุป 
1.  ผูเ้รียน ซกั – ถาม 
2.  จดัส่งผลการปฏิบติังานใหผู้ส้อนตรวจและ

ประเมินผล 
3.  เก็บผลงานท่ีตรวจถูกตอ้งแลว้เขา้แฟ้มงาน 
 

 



 

ส่ือการเรียนการสอน/การเรียนรู้ 

1.  หนงัสือเรียนวชิา  พิมพดี์ดไทยเบ้ืองตน้  รหสัวชิา  2200 - 1006 
2.  เคร่ืองพิมพดี์ดภาษาไทย 
3.  แผงสาธิตไฟฟ้า ส าหรับการสอนพิมพดี์ดภาษาไทย 
 

แหล่งการเรียนรู้ 

1.  หอ้งปฏิบติัการพิมพดี์ดภาษาไทย 
2.  หอ้งสมุด และศึกษาคน้ควา้หาขอ้มูลทางอินเทอร์เน็ต 
 

การบูรณาการ/ความสัมพนัธ์กบัวิชาอืน่ 

1.  บูรณาการกบัวชิา  คณิตศาสตร์  สาระการเรียนรู้  ดา้นการบวก  ลบ  คูณ  หาร  โดยน ามาคิดค าสุทธิ
ในการฝึกทกัษะความเร็ว 

2.  บูรณาการกบัวชิา  ภาษาไทย  สาระการเรียนรู้  ดา้นการอ่าน  บทความ  กลอน  โดยน ามา
จดัพิมพใ์หอ้ยูใ่นรูปท่ีสวยงาม  ถูกตอ้งตามรูปแบบท่ีก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 

การประเมนิผลการเรียนรู้ 

 หลกัการประเมนิผลการเรียนรู้ 
ก่อนเรียน 

-  ท  าแบบทดสอบก่อนเรียน 
 

ขณะเรียน 
-  สังเกต 
-  การซกัถาม 
 

หลงัเรียน 
-  ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้  หน่วยท่ี 1 
-  เกณฑผ์า่น  60%  ข้ึนไป 
 

ผลงาน/ช้ินงาน/ผลส าเร็จของผู้เรียน 

สอบแบบประเมินผลการเรียนรู้  หน่วยท่ี 1  ผา่นเกณฑท่ี์ครูผูส้อนก าหนด 

 

 

รายละเอยีดการประเมนิผลการเรียนรู้ 

1.  วธีิการประเมิน                          :     ทดสอบ 
2.  เคร่ืองมือวดัฯ                            :     แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
3.  เกณฑก์ารใหค้ะแนน                 :     คะแนนเตม็ 20 คะแนน 
4.  เกณฑผ์า่น                                  :     ทดสอบผา่น  60 %  ข้ึนไป 
 
 
 

 

 



ใบงานที ่1   
ประกอบแผนการสอนหน่วยที ่1 

เร่ือง  ความรู้พืน้ฐานในการเรียนพมิพ์ดีด 
 

จงน ำค ำตอบข้ำงล่ำงน้ี  เติมให้ถกูต้องตำมรปูภำพ 
ก.  แผงน ากระดาษ  ข.  ปุม่กัน้ระยะซา้ย – ขวา         ค.  กา้นคลายกระดาษ         ง.  ปุม่ลกูบดิซา้ย – ขวา 
จ.  คานทบักระดาษ ฉ.  ปุม่ตัง้ระยะ และปุม่ปลดระยะ   ช.  คานเวน้วรรค         ซ.  กา้นปดัแคร่  

ฌ.  ระยะบรรทดั  ญ.  กา้นปรบัผา้หมกึพมิพ ์
 
 
                                         ข้อ 1.................................. 

......................................... 

ข้อ 2.................................. 
......................................... 

ข้อ 3.................................. 
......................................... 

ข้อ 4.................................. 
......................................... 

ข้อ 5.................................. 
......................................... 

ข้อ 6.................................. 
......................................... 

ข้อ 7.................................. 
......................................... 

ข้อ 8.................................. 
......................................... 

ข้อ 9.................................. 
......................................... 

ข้อ 10................................ 
......................................... 



แบบประเมินผลการน าเสนอผลงาน 

ช่ือกลุ่ม……………………………………………

ช้ัน………………………ห้อง................................................ 

รายช่ือสมาชิก 
                          1……………………………………เลขท่ี…….    2……………………………………เลขท่ี…….    
                          3……………………………………เลขท่ี…….    4……………………………………เลขท่ี……. 

ท่ี รายการประเมิน 
คะแนน 

ขอ้คิดเห็น 
3 2 1 

1 เน้ือหาสาระครอบคลุมชดัเจน (ความรู้เก่ียวกบัเน้ือหา ความถูกตอ้ง  
ปฏิภาณในการตอบ และการแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้) 

    

2 รูปแบบการน าเสนอ     

3 การมีส่วนร่วมของสมาชิกในกลุ่ม     

4 บุคลิกลกัษณะ  กิริยา  ท่าทางในการพูด  น ้ าเสียง  ซ่ึงท าให้ผูฟั้งมีความ
สนใจ 

    

รวม     

 

            ผูป้ระเมิน………………………………………………… 

เกณฑ์การให้คะแนน 

1.  เน้ือหาสาระครอบคลุมชดัเจนถูกตอ้ง 

 3  คะแนน    =  มีสาระส าคญัครบถว้นถูกตอ้ง  ตรงตามจุดประสงค ์

 2  คะแนน    =  สาระส าคญัไม่ครบถว้น  แต่ตรงตามจุดประสงค ์

 1  คะแนน    =  สาระส าคญัไม่ถูกตอ้ง ไม่ตรงตามจุดประสงค ์

2.  รูปแบบการน าเสนอ 

3  คะแนน     =  มีรูปแบบการน าเสนอท่ีเหมาะสม  มีการใชเ้ทคนิคท่ีแปลกใหม่  ใชส่ื้อและเทคโนโลย ี    
                         ประกอบการ น าเสนอท่ีน่าสนใจ  น าวสัดุในทอ้งถ่ินมาประยกุตใ์ชอ้ยา่งคุม้ค่าและประหยดั 

2 คะแนน    =  มีเทคนิคการน าเสนอท่ีแปลกใหม่  ใชส่ื้อและเทคโนโลยปีระกอบการน าเสนอท่ีน่าสน ใจ  แต่ขาด  
                         การประยกุตใ์ช ้วสัดุในทอ้งถ่ิน         

                  1  คะแนน     =  เทคนิคการน าเสนอไม่เหมาะสม และไม่น่าสนใจ 

3.  การมีส่วนร่วมของสมาชิกในกลุ่ม 

 3  คะแนน     =  สมาชิกทุกคนมีบทบาทและมีส่วนร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

 2  คะแนน     =  สมาชิกส่วนใหญ่มีบทบาทและมีส่วนร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

 1  คะแนน     =  สมาชิกส่วนนอ้ยมีบทบาทและมีส่วนร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4.  ความสนใจของผูฟั้ง 

 3  คะแนน     =  ผูฟั้งมากกวา่ร้อยละ 90  สนใจ และใหค้วามร่วมมือ 

 2  คะแนน     =  ผูฟั้งร้อยละ 70-90  สนใจ และใหค้วามร่วมมือ 

 1  คะแนน     =  ผูฟั้งนอ้ยกวา่ร้อยละ 70  สนใจ และใหค้วามร่วมมือ 



แบบประเมินกระบวนการท างานกลุ่ม 
 

ช่ือกลุ่ม……………………………………………ช้ัน………………………ห้อง.......................................... 

รายช่ือสมาชิก 

 1……………………………………เลขท่ี…….       2……………………………………เลขท่ี……. 

 3……………………………………เลขท่ี…….       4……………………………………เลขท่ี……. 
 

ท่ี รายการประเมิน 
คะแนน ขอ้คิดเห็น 

3 2 1 

1 การก าหนดเป้าหมายร่วมกนั     

2 การแบ่งหนา้ท่ีรับผดิชอบและการเตรียมความพร้อม     

3 การปฏิบติัหนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมาย     

4 การประเมินผลและปรับปรุงงาน     

รวม     

 

ผูป้ระเมิน………………………………………………… 

วนัท่ี…………เดือน……………………..พ.ศ…………... 

เกณฑ์การให้คะแนน 

1.  การก าหนดเป้าหมายร่วมกนั 

 3  คะแนน  =  สมาชิกทุกคนมีส่วนร่วมในการก าหนดเป้าหมายการท างานอยา่งชดัเจน 

 2  คะแนน  =  สมาชิกส่วนใหญ่มีส่วนร่วมในการก าหนดเป้าหมายในการท างาน 

1  คะแนน  =  สมาชิกส่วนนอ้ยมีส่วนร่วมในการก าหนดเป้าหมายในการท างาน 

2.  การหนา้ท่ีรับผดิชอบและการเตรียมความพร้อม 

3  คะแนน  =  กระจายงานไดท้ัว่ถึง  และตรงตามความสามารถของสมาชิกทุกคน   มีการจดัเตรียมสถานท่ี  ส่ือ /  
                      อุปกรณ์ไวอ้ยา่งพร้อมเพรียง 

 2  คะแนน  =  กระจายงานไดท้ัว่ถึง  แต่ไม่ตรงตามความสามารถ  และมีส่ือ / อุปกรณ์ไวอ้ยา่งพร้อมเพรียง แต่ขาด 

                                    การจดัเตรียมสถานท่ี 

 1  คะแนน  =  กระจายงานไม่ทัว่ถึงและมีส่ือ / อุปกรณ์ไม่เพียงพอ 

3.  การปฏิบติัหนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 3  คะแนน  =  ท างานไดส้ าเร็จตามเป้าหมาย และตามเวลาท่ีก าหนด 

 2  คะแนน  =  ท างานไดส้ าเร็จตามเป้าหมาย แต่ชา้กวา่เวลาท่ีก าหนด 

 1  คะแนน  =  ท างานไม่ส าเร็จตามเป้าหมาย 

4.  การประเมินผลและปรับปรุงงาน 

 3  คะแนน  =  สมาชิกทุกคนร่วมปรึกษาหารือ  ติดตาม  ตรวจสอบ  และปรับปรุงงานเป็นระยะ 

 2  คะแนน  =  สมาชิกบางส่วนมีส่วนร่วมปรึกษาหารือ  แต่ไม่ปรับปรุงงาน 

 1  คะแนน  =  สมาชิกบางส่วนมีส่วนร่วมไม่มีส่วนร่วมปรึกษาหารือ และปรับปรุงงาน 
 



 

บันทึกหลงัการสอน 

หน่วยที ่1  ความรู้พืน้ฐานในการเรียนพมิพ์ดีด 

ผลการใช้แผนการเรียนรู้ 
1.  เน้ือหาสอดคลอ้งกบัจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม 
2.  สามารถน าไปใชป้ฏิบติัการสอนไดค้รบตามกระบวนการเรียนการสอน 
3.  ส่ือการสอนเหมาะสมดี 
 

ผลการเรียนของนักเรียน 
1.  นกัเรียนส่วนใหญ่มีความสนใจใฝ่รู้  เขา้ใจในบทเรียน  อภิปรายตอบค าถามในกลุ่ม และร่วมกนั

ปฏิบติัใบงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
2.  นกัเรียนกระตือรือร้นและรับผดิชอบปฏิบติังานส าเร็จทนัเวลาท่ีก าหนด 
 

ผลการสอนของครู 
1.  สอนตรงตามแผนการจดัการเรียนรู้ 
2.  วธีิการสอนครอบคลุมเน้ือหาตรงตามจุดมุ่งหมายรายวิชา 
3.  เวลาท่ีใชส้อนเหมาะสมกบัเน้ือหา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


